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 كلية العلوم التطبيقية

 / المرحلة الثانيةقسم التقانات الاحيائية

 الاول/ الفصل الدراسي مادة الحاسوب

Lec02 

 بلال عبدالرحمن طعمة .م

 

 الجزء الثاني(-الكتاب المنهجي )اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية 

 

 (42 -27: من صفحة ) )تطبيق عملي( لثانيةموضوعات المحاضرة ا

 

 . تبويب الصفحة الرئيسية  .1

 مجموعة الحافظة. .2

 نسخ التنسيق ( –لصق  -نسخ   –)قص 

 مجموعة الخط. .3

تنسيقات  –مسح التنسيق  –لون الخط  -حجم الخط   -)انواع الخطوط  

 لون الخط ( –الخط 

 .مجموعة فقرة  .4

المسافة  –الفرز  –المحاذاة  –المسافة البادئة  –) التعداد النقطي والرقمي 

 التظليل(–الحدود  –بين الاسطر 

 مجموعة انماط. )تغيير انماط ( -5

 مجموعة تحرير. -6

 تحديد كائنات ( –تحديد وتحديد الكل  –استبدال  –)البحث 

 

 


